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Circ.n. 359
A tutti i docenti, agli studenti e alle loro famiglie, al personale ATA
ISI BARGA
Al sito

Oggetto: Disposizioni a seguito della sospensione delle attivita didattiche.
Integrazioni circolare n, 356 del 5 marzo 2020.

Le disposizioni di cui alla circolare n. 356 sono integrate dalle seguenti:
10) Sono sospesi tutti i ricevimenti settimanali dei genitori.

11} Viene regolamentato l'accesso alle segreterie e ai vari uffici della scuola nel modo
seguente:

- Le segreterie e i vari uffici saranno aperti al pubblico esclusivamente dalle ore 11,30 alle
ore 13,30.

- E' ammesso l'accesso in detto orario esclusivamente a singole persone.

- Chi fosse interessato potra prendere appuntamento anche tramite email o
telefonicamente.

12) Si ricorda che in caso di assenza protratta per cinque giorni consecutivi gli studenti e
tutto il personale, potranno essere riammessi a scuola solo dietro presentazione di
regolare certificato medico.

13) Sono sospesi i viaggi d'istruzione, le iniziative di scambio o gemellaggio, le visite
guidate e le uscite didattiche comunque denominate fino al giorno 3 aprile 2020.



14) Sono sospese le attivitd di PCTO {ex alternanza scuola/lavoro) fino al giorno 3 aprile
2020.

15) La riunione gia fissata per il giorno 10 marzo 2020 alle ore 10 della Dirigenza con lo
staff operativo & posticipata a venerdi 13 marzo 2020 stessa ora. In detta riunione sono
convocati anche i coordinatori dei dipartimenti.

16) Si invitano gli studenti e le loro famiglie a controllare regolarmente il registro
elettronico per eventuali lavori e/o materiale didattico assegnato. Si invitano i medesimi,
ad attivare, se possibile, la casella di posta elettronica sulla piattaforma Google Suite come
da indicazioni fornite nella circolare n. 196 del 18 dicembre 201_9 che si allega alla
presente, al fine di integrare le attivita di didattica a distanza oltre alle forme gia poste in
essere e ricordate nella circolare n. 356 del 5 marzo 2020.
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Prot n°837-3 Barga, 18/12/2019

cire.n” {6

All.n. 1

Ai docenti, agli studenti, al personale ATA
IS! Barga
Alsito

Oggetto: Attivazione obbligatoria della casella di posta elettronica della G — suite for Education.

Poiché & stato effettuato dal parte del nostro istituto 'accreditamento alla G—suite for Education si invitano
tutti i docenti, il personale Ata e gli alunni di tutte le classi ad effettuare I'accesso alla propria casella di posta
elettronica seguendo le istruzioni allegate alla presente. Si rende noto che Iattivazione della suddetta casella dovra
obbligatoriamente aver luogo entro il 15/01/2020 poiché, a partire da questa data, tutte le comunicazioni di servizio
verranno inviate tramite questa. Si fa presente che la G-suite for Education & una suit di applicazioni di Google
gratuita, realizzata appositamente per la scuola e che ciascun utente dispone di uno spazio di archiviazione illimitato
per google drive, gmail e google foto. Si informano gli interessati che il nostro istituto organizzera a partire dal mese
di gennaio un corso di formazione sull’utilizzo della G-suite di cui sara data conferma appena saranno state definite
le date dell’incontri.

Il Dirigente Scoldstico

(Dott.ssa lola fa Bocci)




Istruzioni per Vattivazione della casella di posta elettronica
fornita dalla scuola.

L'indirizzo della casella di posta elettronica fornita dalla scuola e cosi composto:

nome.cognome@isibarga.edu.it.

Ad esempio l'indirizzo del sig. Mario Rossi sara: mario.rossi@isibarga.edu.it.

Se siamo in presenza di un nome composto ad esempio Maria Luisa questo va scritto
tutto minuscolo tutto di seguito cioé marialuisa. Lo stesso vale per i cognomi composti.
Ad es . De Gregori andra scritto degregori.

Quindi I'indirizzo della signora Maria Luisa De Gregori sara:
marialuisadegregori@isibarga.edu.it.

Per accedere alla propria casella di posta elettronica si usa gmail. La password per il
primo accesso é:
12345678. Questa va cambiata immediatamente subito dopo il primo accesso.

La casella di posta va attivata con il cambio password entro 3 giorni.

{struzioni per il cambio password:

Una volta effettuato 'accesso alla casella di posta:
1. Cliccare sulla lettera colorata (iniziale di G Suite in alto a destra che indica
I’account)
2. Siapre una tendina. Cliccare su gestisci il tuo account google.
3. Siapre una finestra. Cliccare su Sicurezza posta sulla sinistra e contrassegnata da

un lucchetto. ;é
4. Siapre un’alta finestra. Nel riquadro Accesso a Google cliccare su password.
5. Per continuare & necessario reinserire nuovamente la Password e cliccare su
avanti.
6. Si apre una finestra dove va scritta la password scelta.
7. La stessa va riscritta sopra la riga : conferma password.
8. Il gioco é Fatto!



